SULTAN HATUN MESLEKI VE TEKNiK ANADOLU LiSESi
iS TANIMLARI

MUDUR BASYARDIMCISI:

Miidiir bagyardimaisi, gérev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 79- (1) Midir bagyardimcisi, egitim ve égretim, yonetim, rehberlik ve denetim islerinin
planh, diizenli ve amacina uygun olarak yirutiilmesinden miidiire karsi sorumludur.

(2) Mudir bagyardimcisinin gérev, yetki ve sorumluluklar sunlardir:

a) Midurin izinli veya gorevli oldugu durumlarda midiire vekalet eder.

b) Okul 6grenci 6ddil ve disiplin kuruluna baskanlik eder.

¢) Mudar yardimcilarinin &grenci devam ve devamsizliklariyla ilgili calismalanini izler, devamsizlik
yapan 6grencilerin velileriyle iletisim saglar ve gerektiginde (Degisik ibare:RG-1/9/2018-30522) rehberlik
ogretmeniyle isbirligi yapar.

¢) Derslerin 6gretmenlere dagitimiyla ilgili programlari hazirlar ve miidiiriin onayina sunar.

d) Mudir yardimcilari, 6gretmen ve 6grencilerin nébet gizelgelerini hazirlayarak midiirin onayina
sunar ve nobet gorevlerini kontrol eder.

e) Aylik, icret ve sosyal yardimlarla ilgili is ve islemleri yapar veya yapilmasini saglar.

f) Mudiriin harcama yetkilisi oldugu durumlarda, gérevlendirildiginde gerceklestirme gorevlisi
gorevini yiratdr.

g) Personelin goreve baslama, gorevden ayrilma, izin, hastalik ve diger devam-devamsizlik
durumlarini takip eder. Bunlarla ilgili is ve islemleri yirGtiir ve miidiirti bilgilendirir.

g) Gorevlendirildiginde, muayene-kabul komisyonu ile sayim kuruluna baskanlik eder, bu konulardaki
islemleri mevzuatina gore yurtdr.

h) (Degisik:RG-16/9/2017-30182) Gorevlendirildiginde, tasinir kayit veya tasinir kontrol yetkilisi
gorevini ylratdr.

1) Her tirlt tebligat islemini mevzuatina uygun olarak gerceklestirir, adli ve idari yargi ile ilgili islemleri
yuratr.

i) (Ek:RG-1/7/2015-29403) Pansiyonla ilgili is ve islemlerden; uhdesinde yer alanlari yuritir, diger is
ve islemlerin koordinasyonunu saglar.

(3) Midur tarafindan verilen gérevin gerektirdigi diger gérev ve sorumluluklari yerine getirir.



