SULTAN HATUN MESLEKI VE TEKNiK ANADOLU LiSESi
IS TANIMLARI

MUDUR YARDIMCISI:

Miidiir yardimcisi, gérev yetki ve sorumluluklar

MADDE 80- (1) Midir yardimcisi egitim, dgretim ve yoénetim islerinin planli, dizenli ve amacina
uygun olarak ytrutilmesinden miidire ve miidiir basyardimcisina karsi sorumludur.

(2) Miidir yardimcisinin gorev yetki ve sorumluluklar sunlardir:

a) Okulda kullanilan belge, defter, gizelge ve formlarla ilgili is ve islemleri yurutir ve gerekli olanlari
imzalar.

b) Goérevlendirildiginde, ilgili mevzuat kapsaminda olusturulan kurul, komisyon ve ekiplere katilir,
baskanlik eder ve bunlarla ilgili is ve islemleri yiiriitir.

c) Kendisine verilen nobet gérevini yiiriitiir, nébetci 6gretmen ve Ogrencileri izler, nobet raporlarini
inceler, varsa sorunlar midir basyardimcisina ve midiire iletir.

¢) Sorumluluguna verilen 6grencilerle ilgili is ve islemleri miidiir ve mudiir bagyardimcisiyla isbirligi
icinde ylrltir.

d) Elektronik ortamda veri tabani Gzerinden bilgi alis verisiyle ilgili islemleri yiriitir.

e) Mezunlarin izlenmesine yonelik is ve islemleri yiiriitiir.

(3) Muddr tarafindan verilen gérevin gerektirdigi diger gorev ve sorumluluklar yerine getirir.



